oradnia Odwaznej Fracy* 1

prof. Zbigniew Dresler
Konsultant merytoryczny

Profil kursu:

‘Opiekun ustug finansowo — ksiegowych’

Dla kogo:
Szkolenie dla oséb o statusie bezrobotny w zakresie powotywania, dziatania i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w formie spotdzielni socjalne;j.
Statutowy cel podmiotu: Swiadczenie ustug na rzecz oséb trzecich,
Realizacja dziatan: ustugi.

I. Planowanie i sporzadzanie biznes plandw.

I1. Rozliczanie finansowo - ksiegowe projektow.
Cel szkolenia:
Nabycie wiedzy i umiejetnosci w prowadzeniu wiasnej firmy w obszarze ustug biurowych:
finansowo — ksiegowa obstuga projektéw.
Korzysci:
wg '6 zapytan dla 8 kursow zawodowych'.

Program szkolenia
1. Role w grupie, cele, wartosci i zadania.

«  Podstawy prawne dziatania spétdzielni socjalnych
- prawo spétdzielcze
- prawa i obowigzki spotdzielcow
- rejestracja podmiotu gospodarczego Spotdzielnia Socjalna
- obowigzki sprawozdawcze.
« Podstawy prawne i zasady rejestracji podmiotdw gospodarczych niebedacych
spotdzielniami.
» Dokumentacja ksiegowa
- wymogi ustawy o rachunkowosci
- zasady kompletowania i opisywania dokumentéw zZrédtowych
- zasady rozliczania projektow
- przygotowanie dokumentacji projektu do audytu.
Zasady finansowania dziatalnosci spotdzielni i innych podmiotow.
Przygotowanie biznes planu
- informacje niezbedne do przygotowania biznes planu
- sporzadzanie biznes planu.
» Sporzadzanie harmonograméw rzeczowo - finansowych, zasady planowania
i budzetowania projektu.
Obstuga projektu przy pomocy arkuszy kalkulacyjnych Exel
- przygotowanie arkuszy niezbednych do rozliczen.
METODOLOGIA:
Mini wyktady, dyskusje sterowane, praca wtasna uczestnikéw; indywidualna,
lub
w 5 osobowych zespotach. Z ¢wiczen podsumowujacych: projekt budzetu projektu trzech
zespotdw i prezentacja tego projektu.
FORMA MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH w 152h/l w harmonogramie realizowanym przez
2 m-ce:
Materiaty dydaktyczne dla uczestnikdw zarowno w formie:
- skryptu (prezentacja PowerPoint)
- tworzenia wiasnych notatek dla potrzeb oceny z przyswojenia nowych kompetencji.
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